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Birimler arasi koordinasyonu saglamak
Yonetmelik taslaginin hazirlanarak Senato’ya intikali ve
Resmi Gazete de yayinlanmasi icin Bagbakanlik Mevzuat
Gelistirme ve Yayin Genel MudurlGgi’ne gondermesini
saglamak.
v Yonergelerin taslaginin hazirlanarak Senato’ya intikalini
saglamak.
Ogrenci sayilari takibinin yapilmasini saglamak.
Yillik 68renci kontenjanlari hazirlanarak Senato’ya sunma ve
YOK’na génderilmesini saglamak.
Kesin kayit yapacak 6grenci bilgilerinin OSYM’den alinarak
otomasyona aktarilmasini saglamak.
Ogrenci kayitlarinin yapilacagi tarih ve kayit yerlerini
OSYM'ne bildirilmesi saglamak.
Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasini saglamak.
Kayit yaptiran égrencilerin tespit edilerek OSYM’ne agik
kontenjanlari bildirilmesini saglamak.
Ek kontenjan kayitlarinin yapilmasini saglamak.
On kayit ve 6zel yetenek sinavlarinin yapilmasi ve OSYM’ne
goénderilmesini saglamak.
Askerlik tecil islemlerinin yapilmasini ve askerlik subelerine
goénderilmesini saglamak.
Diploma hazirlanmasini saglamak.
Mezun bilgi sisteminin takip edilmesi. Nevzat KARAKOL
v OSYM Baskanliginca istenen istatistiki bilgilerin OSYM
Bagkanligl web sayfasina girilmesini saglamak.

AN

Omer YILDIZ Baskan

Ogrenci otomasyonunun is ve islemleri saglamak.
Otomasyonun aktif galismasini saglamak.
Otomasyondaki Akademik takvimde dénem agma ve
Fakilte/Yuksekokul taleplerine siire uzatmasini saglamak.
Yabanci uyruklu 6grenci alimi ile ilgili islemlerin yapilmasini
saglamak.
YOK Baskanliginin kurumsal istatistik veri tabani (YOKSIS)
programina 6grenci bilgilerinin aktariimasini saglamak.

Ogrenci Danisma Merkezi’nin is ve islemlerinin
yuritilmesini saglamak.

v
Baskanligimizin web hizmetleri islemlerinin yiritilmesini
saglamak.
v
Istatistik islemlerinin ylritilmesini saglamak.
v

Ogrencilerle ilgili yazismalari Akademik Birimlere
goénderilmesini saglamak.

Ogrenci kimlikleri hazirlanarak Akademik Birimlere
gonderilmesini saglamak.

Yatay gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesini
saglamak.

Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesini
saglamak.

Ogrenci harglari ile ilgili duyurularin yapilmasi, 6grenci
kredilendirme islemlerinin yuritilmesini saglamak.

Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’na
goénderilmesini saglamak.

Bagkanligimizin resmi yazisma, personel izinleri ve arsiv
islemlerini saglamak.




Nevzat KARAKOL

Sube Mudara
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Birimler arasi koordinasyonu saglamak

Yonetmelik taslaginin hazirlanarak Senato’ya intikali ve
Resmi Gazete de yayinlanmasi icin Basbakanlik Mevzuat
Gelistirme ve Yayin Genel Mudurligi’ne gondermesini
saglamak.
Yonergelerin taslaginin hazirlanarak Senato’ya intikalini
saglamak.

Ogrenci sayilari takibinin yapilmasini saglamak.

Yillik 6grenci kontenjanlari hazirlanarak Senato’ya sunma ve
YOK’na gonderilmesini saglamak.

Kesin kayit yapacak égrenci bilgilerinin OSYM’den alinarak
otomasyona aktarilmasini saglamak.

Ogrenci kayitlarinin yapilacagi tarih ve kayit yerlerini
OSYM'ne bildirilmesi saglamak.

Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasini saglamak.

Kayit yaptiran 6grencilerin tespit edilerek OSYM’ne agik
kontenjanlari bildirilmesini saglamak.

Ek kontenjan kayitlarinin yapilmasini saglamak.

On kayit ve 6zel yetenek sinavlarinin yapilmasi ve OSYM’ne
goénderilmesini saglamak.

Askerlik tecil islemlerinin yapilmasini ve askerlik subelerine
goénderilmesini saglamak.
Diploma hazirlanmasini saglamak.

Mezun bilgi sisteminin takip edilmesi.
OSYM Bagkanliginca istenen istatistiki bilgilerin OSYM
Bagkanligl web sayfasina girilmesini saglamak.

Ogrenci otomasyonunun is ve islemleri saglamak.

Otomasyonun aktif galismasini saglamak.

Otomasyondaki Akademik takvimde dénem agma ve

Fakulte/Yiksekokul taleplerine slire uzatmasini saglamak.

Yabanci uyruklu 6grenci alimi ile ilgili islemlerin yapilmasini
saglamak.

YOK Baskanhiginin kurumsal istatistik veri tabani (YOKSIS)
programina 6grenci bilgilerinin aktariimasini saglamak.

Ogrenci Danisma Merkezi’nin is ve islemlerinin
yuritilmesini saglamak.

Baskanligimizin web hizmetleri islemlerinin yuritilmesini
saglamak.

istatistik islemlerinin yiritilmesini saglamak.

Ogrencilerle ilgili yazigmalari Akademik Birimlere
goénderilmesini saglamak.

Ogrenci kimlikleri hazirlanarak Akademik Birimlere
goénderilmesini saglamak.

Yatay gegcis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesini
saglamak.

Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesini
saglamak.

Ogrenci harglari ile ilgili duyurularin yapilmasi, 6grenci
kredilendirme islemlerinin yiritiilmesini saglamak.

Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’na
gonderilmesini saglamak.

Baskanligimizin resmi yazisma, personel izinleri ve arsiv
islemlerini saglamak.

Baskanligimizin tasinir ve ambar islemlerini saglamak.

Baskanligimizin tahakkuk ve satin alma islemlerini saglamak.

Daire Baskani’nin verdigi diger gorevleri yapmak.

Mirag Furkan ARSLAN

Ogrencilerle ilgili yazismalari Akademik Birimlere
génderilmesi( TBMM, YOK, KYK, MSB, OSYM vb.)

Yillik 68renci kontenjanlari hazirlanarak Senato’ya sunma ve
YOK'’e gonderilmesi gereken yazismalar.

On kayit ve 6zel yetenek sinavlari ile ilgili yazismalarin
yapilmasi




Yatay gecis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi

v
Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi
v o
Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik =
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
Zeynep ONER Bilgisayar gdnderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi Mirag Furkan ARSLAN
v
i§letmeni Baskanligimizin resmi yazisma, personel izinleri ve arsiv
islemlerini yapmak.
v
Yillik brifing raporlari, faaliyet raporlari, i kontrol eylem
planlarinin hazirlanmasi.,
v EBYSislemlerini yiiritmek
v
Daire Baskani ve Sube Miidiri’niin verdigi diger gorevleri
yapmak.
v .
Ogrencilerle ilgili yazismalari Akademik Birimlere
goénderilmesi( TBMM, YOK, KYK, MSB, OSYM vb.)
v
Yillik 6grenci kontenjanlari hazirlanarak Senato’ya sunma ve
YOK’e gonderilmesi gereken yazismalar.
v o
On kayit ve 6zel yetenek sinavlari ile ilgili yazismalarin
yapilmasi
v
Yatay gegis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi
v
Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile ilgili
Mirac Furkan yazismalarin yapilmasi
ARSLAN Memur v Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik Zeynep ONER
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
gonderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi
v
Bagkanligimizin resmi yazisma, personel izinleri ve arsiv
islemlerini yapmak.
v
Yillik brifing raporlari, faaliyet raporlari, ig kontrol eylem
planlarinin hazirlanmasi.,
v EBYSislemlerini yliritmek
v
Daire Baskani ve Sube Miduri’nln verdigi diger gorevleri
yapmak.
Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasi.
Ek kontenjan kayitlarini yapilmasi.
v Diploma hazirlanmasi.
v
Yatay gecis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi
Dikey gegcis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile
Mehmet UZ Bilgisayar v ilgili B
) Funda TURK-Hatice
Isletmeni yazismalarin yapilmasi KIZILDAG
Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik .
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
goénderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi
v/ Harg islemlerinin yapilmasi
v EBYSislemlerini yuritmek
Daire Baskani ve Sube Miidiri’nln verdigi diger gorevleri
yapmak.
Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasi.
Ek kontenjan kayitlarini yapiimasi.
v Diploma hazirlanmasi.
Yatay gegis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazigsmalarin yapilmasi
Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile
ilgili
L yazismalarin yapilmasi
Bilgisayar
Yusuf TUNC i§Ietmeni Og.rc?nu alim t.ekllflerlnln ve dosyalarinin akadem_!kl Pinar BAYBAS
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
gonderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi
v' EBYSislemlerini yuritmek

Daire Baskani ve Sube Midiri’niin verdigi diger gorevleri
yapmak.




VoL
Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasi.
Ek kontenjan kayitlarini yapiimasi.

v Diploma hazirlanmasi.

v

Yatay gegcis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi

Memur v Dikey gegis kontenjanlari ile kogullarinin belirlenmesi ile ilgili
Pinar BAYBAS yazismalarin yapilmasi Yusuf TUNC
Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik -
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
gonderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi
v' EBYSislemlerini yliritmek
v
Daire Baskani ve Sube Miidiri’niin verdigi diger gorevleri
yapmak.
Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapilmasi.
Ek kontenjan kayitlarini yapiimasi.
v Diploma hazirlanmasi.
v
Yatay gegcis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi
Bilgisayar v Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile ilgili
Hatice KIZILDAG-
Funda TURK isletmeni yazismalarin yapilmasi Mehmet UZ
Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik .
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
gonderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi
v Harg islemlerinin yapilmasi
v/ EBYSislemlerini yuritmek
v
Daire Baskani ve Sube Miiduri’nin verdigi diger gorevleri
yapmak.
Funda TURK-
Hatice KIZILDAG Bilgisayar v Ogrenci kayit kabul islemlerinin yapiimasi. Mehmet UZ
i§|etmeni Ek kontenjan kayitlarini yapiimasi.

v Diploma hazirlanmasi.

v

Yatay gecis kontenjanlari ile kosullarini belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi

Dikey gegis kontenjanlari ile kosullarinin belirlenmesi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi

Ogrenci alim tekliflerinin ve dosyalarinin akademik
birimlerden istenerek senatoya sunulmasi ve YOK’e
goénderilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi

EBYS islemlerini yuritmek

AN

Daire Bagkani ve Sube Miidiri’niin verdigi diger gorevleri
yapmak.

* Kadro Unvanina bagli olmadan yaptigi gorevler yazilacaktir.

** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gorev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda
goérevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




